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Protokodi

Kontroli przeprowadzonej w dniach 01 — 03. XIl. 2008 roku w Zespole Szkél
Specjalnych ~ w Ostréwku przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa
Powiatowego w Wolominie - Jerzego Wierzbe, dzialajacego na podstawie
upowaznienia nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
Samorzadzie Powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami ).

W sktad Zespotu Szkét Specjalnych im Marii Grzegorzewskiej w Ostrowku

wchodzi:
> Szkota Podstawowa Specjaina dziat 801 rozdziat 80102
» Gimnazjum Specjalne dziat 801 rozdziat 80111

I. PLAN FINANSOWY:
Podstawa gospodarowania $rodkami finansowymi jednostki byt plan finansowy
wydatkow na 2007 rok zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominiskiego dnia
19.03.2007 roku.

Przy ustalaniu projekiu tego planu finansowego, brane byly pod uwage zdarzenia
majace wplyw na prawidiowe funkcjonowanie jednostki, z zachowaniem zasad
prawidtowej polityki gospodarki finansowe;j.
Podstawg tworzenia planu finansowego byt projekt zadan szkoly, ujety w planie
organizacyjnym.
Czynnikami majacymi wplyw na plan finansowy byly:
- miejsce dziatalnosci jednostki /wydatki eksploatacyjne, czynsz, wydatki
np.-z zawartych umoéw/
- ilo$¢ planowanych klas -/ ilo§¢ dodatkéw wychowawczych/,
- ifos¢ uczniow, / wielkoé¢ srodkdw na pomoce dydaktyczne!,
- ilos¢ pracownikéw,/ wysokoé¢ srodkéw na wynagrodzenia i pochodne/,
- wysoko$¢ przewidywanych wydatkéw na cele socjalne.
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Projekt planu byt opracowany w ukiadzie paragrafowym zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, z
zachowaniem przepiséw Karty Nauczyciela, zostat przekazany do jednostki
nadrzednej w celu weryfikaciji, i zatwierdzenia.

W trakcie roku obrotowego 2007 dokonywano zmian w planie w celu prawidiowego
funkcjonowania jednostki.

W maju Szkota Podstawowa Specjalna otrzymata zwigkszenie paragrafu 4240 o
- kwote 2 250,-zt - stanowigca otrzymane darowizny, przekazane na dochody w. 2006
roku.

Przeniesien planu wydatkéw dokonywano w § 4010 i § 4040 z powodu nadwyzki w
paragrafie dodatkowych wynagrodzen.

Whniosek o0 zmiane planu w jednostce z dnia 27.04.2007 sprawdzono i nie
stwierdzono uchybien.

Kolejna zmiana planu wydatkéw zostala dokonana 19.11.2007 na podstawie
wystapienia z dnia 23.10.2007 roku. Jednostka wystgpita o zmiany planu w celu
zabezpieczenia wydatkdw na poszczegdlnych paragrafach po dokonaniu
szczegoOlowej analizy. Zgodno$é przesunie¢ miedzy paragrafami zostata zachowa.

W celu zabezpieczenia $rodkéw na wydatki pod koniec roku 2007 wystepowano
jeszcze dwa razy o przeniesienia planu. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Wszystkie dokonywane wystgpienia o zmiany w planie wydatkéw sg w formie
elektronicznej i papierowej, potwierdzone odpowiednimi podpisami.

Zespdt Szkét Specjalnych w Ostrowku w roku 2007 oftrzymywat rowniez
zwiekszenia planu finansowego o dodatkowe srodki.

Zgodnie z Uchwatami Nr 111-124/2007 i Nr [I-123/2007 Zarzadu Powiatu
Wotominskiego z dnia 5 wrzesnia 2007r. w czeséci zadan zleconych jednostka

otrzymata zwiekszenie w planie wydatkéw w:

Rozdziale 85415 - Pomoc materialna dla uczniow
§ 4170 o kwote 2 440,-zt.

Dnia 05 grudnia 2007 otrzymata rowniez zwigkszenie planu w:
Rozdziale 80111 - Gimnazja specjalne
w § 4240 o kwote 2 400,- zt.
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I. OBOWIAZUJACE REGULAMINY, ZARZADZENIA ORAZ TECHNIKA
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Kontroli dokonano w zakresie aktualnosci regulamindw, instrukeji i innych zarzadzen
wewnetrznych oraz zakresu i stosowania.

W wyniku kontroli stwierdzono:
Plébéwka posi'ao"a:.
1. Instrukcje kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
wydang zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych w Ostréowku z
dnia 02-09-2002.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki, przy uzyciu komputera i
programu ksiggowego REWIZOR, w ukladzie paragrafowym zgodnym z
aktualnym pianem kont.
Listy ptac i naliczanie wynagrodzen przy uzyciu programu VULCAN Optivum.

Wszystkie dokumenty majg wersje papierows, sa potwierdzone podpisami.
Na w/w programy komputerowe jednostka posiada aktualne licencje.

2. Instrukcje kancelaryjna, zawierajaca przepisy dotyczace zatatwiania spraw
biezgcych, wynikajacych z aktualnych potrzeb szkoly w postaci:
» redagowania i dekretacji pism
> zabezpieczenia dokumentacji zasad prowadzenia i przechowywania
obowigzujgcej dokumentacji.
Pisma i dokumentacja jest przechowana w oznaczonych segregatorach,
w sposéb przejrzysty i tatwy do identyfikacji danych dokumentow.
Segregatory znajdujg sie szafach zamknietych, do ktérych dostep posiadajg
osoby do tego uprawnione.

3. Instrukcje inwentaryzacyjng zawierajacg sposob ustalania rzeczywistego

stanu aktywow i pasywow jednostki i doprowadzanie do zgodnosci danych
wynikajgcych z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym.
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4. Instrukcje gospodarki pienieznej zawierajaca zasady gospodarki $rodkami
pienieznymi.
System rozliczert placowych i operacji powigzanych z ZUS, Urzedem Skarbowym
odbywa sig¢ w formie bezgotowkowej. Obrét gotéwkowy dotyczy drobnych zakupéw
materiatow biurowych, srodkéw pomocy dydaktycznych, $rodkéw czystosei, rozliczen
delegacii.
Raporty kasowe sa zgodne z dokumentami wyptaty i czekiem gotowkowym.

5. Zaktadowy Plan Kont zawierajacy wykaz kont syntetycznych i analitycznych
oraz analityke do konta wydatkow.

tll. GOSPODARKA FINANSOWA:

Dokumenty $cistego zarachowania ewidencjonowane w ksiedze drukdw $cistego
zarachowania, z ponumerowanymi stronami.
Stan faktyczny czekow zgodny z stanem ewidencyjnym.
Dokumenty rozliczen z ZUS, Urzedem Skarbowym utozone w kolejnosci
chronologicznej, tatwej do sprawdzenia.
skiadki ZUS, podatek dochodowy sg przekazywane terminowo.
Sprawdzono wyrywkowo:
skiadki ZUS, podatek zostat odprowadzony
- za marzec 30.03.2008r. wyciag bankowy 29/2007
- za pazdziernik 30.10.2008 wycigg bankowy 96/2007

IV. ANALIZA
Wydatki zostaty poczynione zgodnie z potrzebami Zespotu Szkét Specjalnych
i sq zgodne z planem finansowym.

Ponizsza tabela przedstawia wielkosci wydatkéw w kontrolowanym okresie, w

odniesieniu do 2006 i 2008 roku.




Réznice (wskagk
§ | Wykonanie | Plan na | Wykonanie | Zioct | "ereitX | Plan na | werost
2006 | 2007 2007 | vydatkéw | wydatkéw | 2008 | fuydatic
2007rw 2007rw na 2008r. w
stosunku | stosunku stosunku do
do 2006r. dc; gggﬁu 2007 r.
3020 31 247,00 34185 34 185,32 | 109,40 100,00 38 445 112,46
4010 437 173,19 528 351 528 350,22 120,86 100,00 636 389 120,49
4040 30 485,27 35270 35 270,32 115,77 100,00 41992 119,08
4110 89 977,00 99 855 99 855,00 110,98 100,00 103 508 103,66
4120 12 731,00 14 220 14 220,00 111,69 100,00 16 326 114,81
4170 2940 2940001 100,00 100,00 150 5,10
4210 174399 | 12169 12 168,55 697,74 100,00 9 418 77,40
4240 2 136,00 7325 7 325,00 342,93 100,00 4 682 63,92
4280 1433,00 100 100,00 6,98 100,00 400 400,00
4300 41 894,03 39 641 39 540,65 94,38 100,00 46 263 116,87
4350 1 156,56 1085 1 095,38 94,71 100,00 588 53,68
4370 2072 2 071,67 100,00 100,00 2 100 101,37
4410 206,96 1867 1 867,43 902,31 100,00 3642 195,03
4430 968,00 797 797,26 83,22 100,00 454 56,95
4440 22 439,00 25 661 25661,00 | 114,36 100,00 30 026 117,01
4700 1264 1264,00| 100,00 100,00 1990 157,44
4740 1180 1180,00 100,00 100,00 2100 177,96
4750 2738 2738,20 100,00 100,00 2187 79,87
Razem 673 561,00 810 630 810630,00 120,35 100,00 940 650 116,04

Wzrost wydatkéw w 2007 roku w stosunku do 2006 roku wynosit 0k.20 % ale plan na
2008 rok juz mniej, bo 16 %. Z analizy przeprowadzonej o planowanych wydatkach
do korica roku 2008 plan bedzie zapewniat wydatki.

Znaczny wzrost wydatkéw w 2007 roku wystapit w § 4010 Wynagrodzenia
osobowe z powodu zwigkszenia liczby oddziatow od wrzesnia 2006r.
Zwiekszyly sie wydatki w § 4210 —zakupiono komputer do sekretariatu szkoly, ksero
wielofunkeyjne, drukarke kolorows.
Zakupiono duzg iloé¢ pomocy dydaktycznych o duzych wartosciach np. basen
narozny. W § 4410 pojawily sie wydatki zwiazane ze zwrotem kosztéw za dojazdy
nauczycieli na nauczanie indywidualne.

V. WNIOSKI KONCOWE: -
1) Dokumenty objete kontrolg zost;l(aj sprawdzaone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty
ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej przez Dyrektora i Gtéwnego
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Ksiegowego. Sg rowniez oznaczone co do trybu zakupu zgodnie z Ustawg Prawo
Zamowien Publicznych.

2) Dokumenty sg oznaczone co do formy zaplaty- ,zaptacono przelewem, data i
podpis”. Zakupy materiatow i ustug dokonywane na podstawie dokumentéw
ksiegowych (faktur, rachunkdw, not) po uprzednim przeanalizowaniu pod wzgledem
niezbednych potrzeb z zachowaniem oszczedno$ci, celowosci, legalnosci do
realizacji zadan placowki.

3) Zobowiazania placone sg terminowo. Sprawozdania sg prawidiowe |
przekazywane w terminie. Przekroczen wydatkdw nie stwierdzono.

Kontrolowany zostat zapoznany z tre$cig niniejszego protokétu i poinformowany o
przyé!ugujqcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie,o’dh“ %aty podpisania ninigjszego protokétu.

Niniejszy protokét sporzadzono wytacznie do uzytku stuzbowego w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Na tym protokot zakoriczono i podpisano:

GLOWNY KSIEGOWY

; . DVREKTOR SEKOLY
Holigele W/

WEgfonrrecis Wisnk . 4 .
® F gy Syfwia Kielezyk

.............................................

Zatgczniki:
1. Plan finansowy na 2007 rok,
2. Zestawienie dowododw objetych Kontrola,.




